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Projekt nr RPLD.11.03.02-10-0012/19 pn. ,,Moja pasja gastronomia” wspotfinansowany ze srodkoéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Lodzkiego na lata 2014-2020

Zapytanie o ofertowe

Zespot Szkot Gastronomicznych w Lodzi, ul. Sienkiewicza 88, 93-157 L.édz w
zwigzku z przystgpieniem, do realizacji projektu nr RPLD.11.03.02-10-0012/19
,Moja pasja gastronomia” wspoétfinansowany ze srodkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
t.édzkiego na lata 2014-2020 zaprasza do sktadania ofert na zrealizowanie nizej
wymienionego zlecenia.

Beneficjent (Zamawiajacy):

Zespot Szkot Gastronomicznych
ul. Sienkiewicza 88

90-357 L6dz

NIP 725-12-58-395

Tel. (42) 6361233

1.

2.

Nazwa projektu realizowanego w ramach RPO:
,Moja pasja gastronomia” nr RPLD.11.03.02-10-0012/19
Opis zlecenia oraz zakres wykonania ustugi:

Przedmiotem zapytania o jest wykonywanie zadan na stanowisku: specjalisty

do spraw ksiegowych w ramach projektu nr RPLD.11.03.02-10-0012/19 ,,Moja
pasja gastronomia” w terminie 01.01.2021r. — 31.12.2022r.
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Zakres wykonywanych zadan w projekcie:

. Prowadzenie ksiegowosci projektu ,Moja pasja gastronomia® w sposéb

biezgcy umozliwiajgcy prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen
finansowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Sporzadzanie przelewow.

Opis dokumentow ksiegowych zgodnie z wytycznymi RPO.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych do systemu SL.

Niezwtoczne informowanie Koordynatora projektu o problemach finansowo-
ksiegowych w trakcie jego realizaciji.

Udziat w zebraniach Zespotu roboczego/Grupy Sterujgcej Projektem.

Stata weryfikacja i nadz6r nad postepem finansowym realizacji Projektu.
Archiwizacja dokumentacji ksiegowej projektu.

Znajomos¢ aktualnych wersji dokumentow zwigzanych z realizowanym
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projektem, {j.:

- Wytyczne programowe w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata
2014 -2020;

- Podrecznik Beneficjenta projektéow EFS w ramach RPO WL.

10.Znajomos¢ umowy o dofinansowanie projektu pn. ,Moja pasja gastronomia”.

11.Wprowadzanie na stan srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych

do Ewidencji Srodkow trwatych.

12.Dbatos¢ o terminowe dokonywanie zaptaty za zobowigzania.

13.Udziat w kontroli projektu prowadzonych przez Instytucje zewnetrzne i

sktadanie wyjasnien odnosnie spraw ksiegowo-finansowych projektu.

14.Inne zlecone przez Koordynatora Projektu majgce zwigzek z realizowanym

projektem.

15. Petna dyspozycyjnos¢ czasowa do konca trwania projektu.

3. Forma i wymiar zatrudnienia

Zatrudnienie w oparciu 0 umowe cywilno-prawna.

4. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie ekonomiczne;

doswiadczenie w realizowaniu projektow min -10 lat;
znajomos¢ dokumentéw programowych RPO;

znajomos¢ srodowiska szkoty zawodowej — min.4 lat;
umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennosc i rzetelnos¢, dobra
organizacja czasu pracy;,

biegta znajomos¢ komputera (MS Word, MS Excel, Internet).
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

5. Kryteria wykluczenia

Z udziatlu w postepowaniu wyklucza sie osoby zatrudnione w instytucji

uczestniczacej w realizacji RPO - jako instytucje uczestniczgcg w realizacji RPO

rozumie sie

Instytucje Zarzgdzajgca, Instytucje Posredniczacg, Instytucje

Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia), Regionalny Osrodek EFS, Krajowy

Osrodek EFS oraz Krajowg Instytucje Wspomagajaca.
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6. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert, wedtug nastepujgcych kryteriéw i ich wag:

Maksymalna ilos¢
punktow, jakie moze
) Waga X
Lp.|Nazwa kryterium (%] otrzymac oferta
° w ramach danego
kryterium
1 | Cena 80 80,00
5 Do§W|a'dczen|e w realizowaniu 20 20,00
projektéw

Opis sposobu obliczania ceny oferty

a) Wartos¢ cenowg nalezy wpisac¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku
w PLN,
b) Cena musi obejmowac catkowity koszt ponoszony przez zamawiajgcego

1) ilos¢ punktéw w kryterium: Cena, rozumiana jako wartos¢ catkowita oferty brutto
za wykonanie zamowienia, zostanie obliczona wedtug wzoru:

ilos¢ punktow oferty badanej = (cena brutto oferty najnizszej : cena brutto oferty
badanej) x 80,00 pkt.,

2) W zakresie kryterium ,,doswiadczenie w realizowaniu projektow” najwyzej
punktowana bedzie oferta z najdtuzszym okresem pracy(w miesigcach).
Punktacja zostanie przyznana na bazie wskaznika wyliczonego zgodnie ze
wzorem: ilos¢ punktow oferty badanej = ( okres pracy w ofercie badanej
: najdtuzszy okres pracy w szkole) x 20,00 pkt.,

7. Miejsce, sposoéb i termin sktadania ofert cenowych:
Oferty nalezy sktada¢ w Zespole Szkot Gastronomicznych ul. Sienkiewicza 88
90-357 Lodz , przesta¢ na adres email: gastronomik@zsg.elodz.edu.pl lub
faksem na nr 42 636 12 33 w terminie do dn. 15.12.2020r.
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Zataczniki nr 1

Zespot Szkot Gastronomicznych
ul. Sienkiewicza 88
90-357 t6dz

FORMULARZ OFERTY CENOWEJ

Imie i Nazwisko
Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

Nawigzujgc do zapytania o cene na stanowisko specjalisty do spraw ksiegowych, w
ramach projektu ,,Moja pasja gastronomia” oferuje wykonanie ww. ustugi brutto za
wynagrodzenie miesieCzne W WYSOKOSCI: .......ouvuiuiieiiiiii i ztotych
(SHOWNIE . . e ).

Oswiadczenie dotyczace istotnych warunkéw zamowienia

1. Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z warunkami zamowienia, uzyskatem(-
am) niezbedne informacje do przygotowania oferty i przyjmuje warunki
zapytania o cene bez zastrzezen.

2. Oswiadczam, ze uwazam sie zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia
ztozenia oferty.

3. W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie petni¢ powierzone mi
obowigzki osobiscie bez mozliwosci ich podzlecania osobom trzecim.

Do formularza ofertowego zatgczam nastepujgce dokumenty:

(data i czytelny podpis)



Fundusze
Europejskie
Pragram Regionalny -

Rzeczpospolita Bromue y
Polska todzkie

'y

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt nr RPLD.11.03.02-10-0012/19 pn. ,,Moja pasja gastronomia” wspotfinansowany ze srodkoéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lodzkiego na lata 2014-2020

CURRICULUM VITAE

Zaftqcznik nr 2

Dane osobowe

Imie i nazwisko

Data i miejsce urodzenia

Miejsce zamieszkania

Dane teleadresowe (telefon, email)

Wyksztatcenie

Ukonczone Studia

Ukoriczone Kursy/szkolenia

Doswiadczenie zawodowe

Miejsce pracy — opis kariery
zawodowej

Doswiadczenie w zakresie pracy w
projektach unijnych

podpis




